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AANVRAAG VRIJSTELLING (enkel te gebruiken als vrijstelling wordt aangevraagd op basis van een niet-identiek opleidingsonderdeel, d.w.z. met een andere code)

	In academiejaar: 
	In opleiding: 

	Naam:
	Voornaam:

	Studentnummer KULeuven:
	E-mail (studentmail): 

	Verblijfsadres:
	GSM:


Vrijstellingsaanvraag voor:

	Code opleidingsonderdeel (vb. D0E11A) 
(zie http://onderwijsaanbod.kuleuven.be/opleidingen/n/F_50000208.htm )
	Titel opleidingsonderdeel (vb. Markten en Prijzen)
	Studiept (ECTS)

	
	
	


Op basis van volgende eerder behaalde credit(s):
[Noot: hieronder kunnen meerdere opleidingsonderdelen vermeld worden. Vermeld waar mogelijk telkens een weblink met een vakbeschrijving aub]
	Code
	Titel opleidingsonderdeel
	Weblink met vakfiche (vb. http://onderwijsaanbod.kuleuven.be/syllabi/n/D0E11AN.htm )
	Behaald in jaar
	Studiept (ECTS)

	
	
	
	
	


Ik voeg de nodige bewijsstukken (officieel puntenblad met overzicht van behaalde credits) toe uit volgende gevolgde opleiding(en):
	Naam opleiding (voeg indien mogelijk weblink toe)
	Naam instelling 

	
	


□ Academische bachelor: 
	Naam opleiding (voeg indien mogelijk weblink toe)
	Naam instelling

	
	


□ Academische master:
Ik dien deze aanvraag in op (datum) :  …………/……………/…………. en vervolledig deze aanvraag met de nodige bewijsstukken. 
Aandachtspunten:
· Per formulier slechts 1 vrijstellingsaanvraag formuleren.
· Het formulier samen met de nodige bewijsstukken/aanvullende informatie indienen via studeren@econ.kuleuven.be met ‘AANVRAAG VRIJSTELLING in opleiding’ als onderwerp van de mail (indien niet alle bewijsstukken/aanvullende informatie elektronisch beschikbaar zijn: afgeven op het studentensecretariaat van de faculteit: FEB studentensecretariaat – Hogenheuvelcollege HOG 00.120/ Naamsestraat 69 / 3000 Leuven)
· in het eerste semester: vóór  de derde woensdag van het academiejaar (ISP-deadline)
· in het tweede semester: vóór de derde woendag van het tweede semester (ISP-deadline)
· De vrijstelling ook elektronisch aanvragen in het ISP.
· Enkel volledig en correct ingevulde aanvragen, die vergezeld zijn van de nodige bewijsstukken, en tijdig werden ingediend, worden behandeld.
In te vullen door de faculteit 
Naam verantwoordelijke stafmedewerker onderwijs:………………………………………………………

Info van de betrokken docent (………………………………………………………………………………………..) i.v.m. inhoudelijke equivalentie (datum: ………/………./……….)
□ inhoudelijk equivalent
□ inhoudelijk niet-equivalent
Beslissing van de faculteit (in te vullen door de stafmedewerker onderwijs in samenspraak met de programmadirecteur): 
□ Goedkeuring vrijstelling in toepassing van criteria
□ Afkeuring vrijstelling in toepassing van criteria
□ Goedkeuring vrijstelling volgens modelbesluit

□ Afkeuring vrijstelling volgens modelbesluit

Motivering beslissing: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Toelichting bij aanvraag van vrijstellingen 

· Wat is een vrijstelling? 

· Wanneer krijg ik een vrijstelling? 

· Hoe wordt mijn vrijstellingsaanvraag beoordeeld? 

· Wanneer moet ik een vrijstelling aanvragen?
· Hoe moet ik een vrijstelling aanvragen? 
· Welke weg legt de vrijstellingsaanvraag af?

Wat is een vrijstelling?

Art. 56. Een vrijstelling is de opheffing van de verplichting om over een opleidingsonderdeel of deel ervan examen af te leggen als men reeds een equivalent opleidingsonderdeel gevolgd heeft en ervoor een creditbewijs heeft behaald of met succes een studiebewijs heeft verkregen. De vrijstelling kan geheel of gedeeltelijk zijn. Dit gebeurt op basis van een equivalentiebeoordeling door de programmadirecteur, eventueel na overleg met de betrokken docenten zoals bepaald in art. 62. Een vrijstelling kan niet meer worden toegekend nadat het individueel jaarprogramma voor een student definitief is goedgekeurd.

Bij een verleende vrijstelling wordt het behaalde examencijfer voor het equivalente opleidingsonderdeel niet meer opnieuw in rekening gebracht. In afwijking hiervan worden eerder behaalde examencijfers wel overgenomen en dus in rekening gebracht in de volgende gevallen:
a) creditbewijzen behaald in de context van een creditcontract voor identieke opleidingsonderdelen die voorkomen in een opleiding waarvoor men daarna met een diplomacontract inschrijft;
b) creditbewijzen voor identieke opleidingsonderdelen die gemeenschappelijk zijn voor meerdere opleidingen die gelijktijdig of consecutief worden gevolgd.
Wanneer krijg ik een vrijstelling?
Art. 57. De programmadirecteur verleent vrijstelling op grond van:
a) een creditbewijs behaald in de eigen of een andere instelling;
b) een bewijs van bekwaamheid uitgereikt door een validerende instantie;
c) een EVK die niet via een creditbewijs maar via een ander studiebewijs werd bekrachtigd.

Voor een vrijstelling kunnen alleen worden erkend: vormen van competenties, kennis, inzicht, vaardigheden en attitudes die ten minste aan de volgende voorwaarden voldoen:
- authentiek: ze geven het presteren van de kandidaat zelf weer;
- actueel: ze weerspiegelen het huidige competentieniveau van de kandidaat;
- relevant: ze zijn voldoende toereikend om relevante elementen van een opleiding te dekken.

De omvang van de vrijstelling voor een opleidingsonderdeel wordt in beginsel gelijkgesteld aan het aantal studiepunten van het opleidingsonderdeel waarvoor men vrijstelling verkrijgt tenzij de programmadirecteur de omvang anders bepaalt. De omvang wordt uitgedrukt in gehele studiepunten. De omvang van deelvrijstellingen wordt bepaald door de programmadirecteur.

Hoe wordt mijn vrijstellingsaanvraag beoordeeld? 
De behaalde leerresultaten worden vergeleken met de leerresultaten zoals ze in het huidig opleidingsonderdeel worden nagestreefd. Informatie over de beoogde leerresultaten wordt gehaald uit de volgende bronnen:

· de doelstellingen die in de ECTS-fiche geformuleerd worden 

· eventueel aangevuld met de cursusinformatie en –documenten die via Toledo beschikbaar zijn 

Het gaat dus om een afweging die doorheen de tijd kan verschillen omdat - zelfs met gelijkblijvende opleidingsbenaming en/of studie-omvang - opleidingsonderdelen of opleidingen in inhoud kunnen evolueren of bij verschillende instellingen/opleidingen anders kunnen worden ingevuld. Men kan dus niet zomaar op grond van een verworven vrijstelling van een medestudent het recht op een vrijstelling claimen, tenzij het duidelijk is dat het om een voldoende soortgelijke inhoud ging en het opleidingsonderdeel waar men nu vrijstelling voor vraagt ook dezelfde is gebleven.
Wanneer moet ik een vrijstelling aanvragen?

Art. 53 §2. Vrijstellingen worden bij voorkeur aangevraagd bij de eerste inschrijving voor een opleiding. 
Vrijstellingen voor opleidingsonderdelen die gedoceerd worden in het eerste semester of over het hele academiejaar moeten volgens de in art. 60-61 bepaalde procedure uiterlijk de derde woensdag van het academiejaar aangevraagd zijn. Na die datum kan een student zich niet meer beroepen op eerder behaalde creditbewijzen, andere studiebewijzen en attesten van bekwaamheid om zijn programma aan te passen. Vrijstellingen voor opleidingsonderdelen die enkel gedoceerd worden in het tweede semester moeten aangevraagd zijn uiterlijk de derde woensdag van het tweede semester. 
Hoe moet ik een vrijstelling aanvragen?

Concreet bestaat de aanvraag aan onze faculteit uit 2 zaken:

1. Je moet ze elektronisch aanvragen in je ISP 

2. Je moet ‘het aanvraagformulier voor vrijstellingen’ volledig invullen en je voegt volgende bewijsstukken/aanvullende informatie toe:
· een kopie van het officiële puntenblad van je vorige opleiding 

·  (indien dit niet terug te vinden is in de weblink van de syllabus
-weblink op het formulier): een vakbeschrijving (inhoudstafel of korte inhoud) van het vak waarop je vrijstelling gebaseerd is 
· indien nodig, een duidelijke motivering (max. 1 A4) 

Het aanvraagformulier moet samen met de bewijsstukken/aanvullende informatie aan de faculteit bezorgd worden via studeren@econ.kuleuven.be (met ‘AANVRAAG VRIJSTELLING in opleiding’ als onderwerp van de mail) of, indien niet alle bewijsstukken/aanvullende informatie elektronisch beschikbaar zijn, afgegeven worden op het studentensecretariaat van de faculteit.
Welke weg legt de vrijstellingsaanvraag af?

Stap 1: student doet elektronische aanvraag in ISP, vult ‘het aanvraagformulier voor vrijstellingen’ volledig in en bezorgt dit samen met de bewijsstukken/aanvullende informatie aan de faculteit via studeren@econ.kuleuven.be (met ‘AANVRAAG vrijstelling in opleiding’ als onderwerp van de mail). Indien niet alle bewijsstukken/aanvullende informatie elektronisch beschikbaar zijn, moet het dossier afgegeven worden op het  studentensecretariaat van de faculteit.
Stap 2: het studentensecretariaat gaat na of de aanvraag kan gelinkt worden aan bepaalde modelbesluiten m.b.t. vrijstellingen (dit zijn principes die een leidraad vormen voor het verlenen van vrijstellingen) OF contacteert de docent i.v.m. de inhoudelijke equivalentie.

Stap 3: de stafmedewerker onderwijs finaliseert de beslissing in samenspraak met de programmadirecteur en bezorgt deze aan het studentensecretariaat. 

Stap 4: de ISP-medewerker voert de beslissing in in het ISP van de student en de student kan dus de beslissing raadplegen in het ISP.
� De ECTS-fiche van een opleidingsonderdeel kan je vaak terug vinden in het archief op de website van de instelling waar je studeerde. Breng geen volledige cursussen binnen maar probeer duidelijk te maken waarom jij denkt dat je de doelstellingen van het vak, waarvoor je een vrijstelling aanvraagt, reeds bereikt hebt.
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